SO Y TE HA TINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CHI CUC AN TOAN VE SINH DPoc lap- Tu do- Hanh phuc
THUC PHAM
Sb: 23 /QD-ATTP Ha Tinh, ngay 16 thang 9 nim 2022
QUYET PINH

Ban hanh “Quy ché lam viéc ciia Chi cuc An toan
vé sinh thuc pham Ha Tinh”

CHI CUC TRUONG CHI CUC AN TOAN VE SINH THUC PHAM

Can cir Quyét dinh sé 18/2021/0D-UBND ngay 15/4/2021 ciia UBND tinh Ha
Tinh vé viéc ban hanh quy dinh qudn Iy té chire b6 mdy, bién ché, can bé, cong chirc,
vién chirc trong co' quan hanh chinh, don vi sw nghigp cong ldp va nguoi quan ly doanh
nghiép nha mede, kiém sodt vién, nguoi dai dién phan von nha nuée thuée UBND tinh;

Can cuir Quyét dinh SO 2329/0D-UBND ngay 14/6/2021 cua UBND tinh Ha
Tinh vé viéc quy dinh co cau té chire ciia Chi cuc An toan vé sinh thue pham, truec

thuéc S Y té.;

Can cir Quyét dinh s6 833/0D-SYT ngay 13/7/2021 ciia S¢' Y té Ha Tinh ve
ban hc‘mfl quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han cua Chi cuc An toan vé sinh
thwe pham,

Theo dé nghi ciia Trudng phong Hanh chinh- Tong hop.
QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo quyét dinh ndy ban “Quy ché 1am viéc cua Chi
cuc An toan v¢€ sinh thuc pham Ha Tinh”.

Diéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu lyc ké tir ngay ky ban hanh va bai bé Quyét
dinh s6 16/QD-ATTP ngay 12/02/2019 cta Chi cuc An toan vé sinh thuc pham Ha
Tinh.

Diéu 3. Truong phong Hanh chinh- Tong hop, cac phong chuyén mon va
cac ca nhan lién quan can cir Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhén: CHI CUC TRUONG
-S6 Y te;

- Nhu diéu 3;

- Luu: VT, HC.

Phan Van Hung
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SO Y TE HA TINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHI CUC AN TOAN VE SINH Péc 1ap - Tu do - Hanh phuc
THUC PHAM
QUY CHE

Lam viéc cia Chi cuc An toan v¢ sinh thuc phim Ha Tinh
( Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 23/QD-ATTP
ngay 16/9/2022 cua Chi cuc An toan VSTP)

N Chuwong |
NHUNG QUY DPINH CHUNG

Picul. Pham vi, d6i twong diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic lam viéc, chic nang, nhiém vu,
quyén han va quan hé ph01 hop cong tac, trinh tu giai quyét cong viéc ctia Chi cuc
An toan vé sinh thuc pham Ha Tinh (sau day goi tit 1a Chi cuc).

2. Cong chtrc, nguoi lao dong, cac phong va cac to chirc, ca nhan c6 quan hé
cong tac vdi Chi cuc chiu sy diéu chinh ciia Quy ché nay.

3. Nhitng van dé khac khong duoc dé cap dén & Quy ché nay thi thuc hién
theo cac van ban phap luat hién hanh.

Dicu 2. Nguyén tac lam viéc

1. Chi cuc lam viéc theo ché do Thu trudng, moi hoat dong ctia Chi cuc déu
phai tuan thu quy dinh ctia Pang, phap luat ciia Nha nudc va Quy ché lam viéc cua
Chi cyc. Cong chure va nguoi lao dong thude Chi cuc phai xu ly, giai quyet cong
viéc dung pham vi trach nhiém va tham quyén dugc giao, ddm bao su thong nhat,
dong b0, thong subt trong viéc thuc hién nhi€ém vu chinh tri ctia Chi cuc va su chi
dao, diéu hanh cua Chi cuc trudng;

2. Trong phan cong cong viée, mdi viéc chi dugc giao cho mot phong chirc
nang, mgt nguoi phu trach chiu trach nhi¢m chinh. Néu cong vi¢c da duoc giao
cho phong nao thi Truéng phong d6 phai chiu trach nhiém chinh vé viéc duoc
phan cong.

3. Bao dam tuan tha trinh ty, tha tyc va thoi gian giai quyét cong viéc theo
dung quy dinh cua Phap luat, chuong trinh, ke hoach, lich lam viéc va Quy ché lam
viéc. Trir trudng hop dot xuét hodc ¢ yéu cau khac cta co quan cip trén.

4. Bao dam phat huy niang luc va s& truong cta cong chiic, dé cao su phdi
hop cong tac, trao d6i thong tin trong giai quyét cong viéc va trong moi hoat dong
theo churc nang, nhiém vy, quyén han dugc phép luat va cac van ban cua cép co
tham quyén quy dinh.

5. Bao dam tinh dan chu, cong khai, minh bach va hi€u qua trong moi hoat
dong cua Chi cuc.
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] Chuong 11 ' A
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC
VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 3. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia Chi cuc truéng
1. Chi cuc truong co trach nhiém:

a) Chi cuc truéng 1a ngudi dimg dau Chi cuc, chiu trach nhiém truéc Gidam
doc So'Y té va trudc phap luat vé toan bg hoat dong cia Chi cuc.

b) Chi cuc truong phan cong cap pho theo ddi, chi dao, xir 1y mot sé cong
viée thudc tham quyén cua Chi cuc trudng. Khi Chi cuc truong di cong tac vang ty
quyén Phé Chi cyc truong lanh dao cong tac, giai quyet cong vige cua Chi cuc,
nhung phai chiu trach nhiém ca nhan truéc Giam dc S vé toan bd cong viec
thudc trach nhiém va tham quyén ctia minh.

¢) Ky céc vin ban thudc thAm quyén cua Chi cuc truong.
2. Pham vi gidi quyét cong viéc ciia Chi cuc truéng:

Phu trach chung; chiu trach nhiém trudc phap luat, Gidm déc So Y té vé
toan bd hoat dong cua Chi cuc, truc tiép phu trach cac linh vuc cong tac sau:

a) Tham muu x@y dyng ban hanh cac quyét dinh, chi thi, quy hoach, ké
hogch phét trién dai han, ké hoach hang ndm, chuong trinh, dé an, du an va quy
ché phoi hop lién nganh trong linh vuc VSATTP trén dia ban tinh.

b) Chi dao thue hién viée cap, dinh chi va thu hoi cac C}iéy chung nhan lién
quan dén v¢ sinh ATTP theo quy dinh cua phép ludt va phan cap cta By Y t&, S0 Y
te.

¢) Chu tri, phéi hop véi cac co quan lién quan kiém tra, _giam sat vigc thyc
hién cac quy dinh cua phap luét vé vé sinh an toan thyc pham d6i véi cac o so san
xugt, kinh doanh thyc pham va kinh doanh dich vu an uong theo phan cap quan 1y;
trién khai chg tac phong ngura, khac phuc ngd doc thuc pham va cac bénh truyén
qua thuc pham trén dia ban tinh.

d) Quan 1y t6 chirc, bién ché, tai chinh, tai san theo quy dinh cta phap luat.

d) Chi dao thyc hién ché d9 thong ké, béo céo dinh ky va dot xuat vé cong
tac quan ly vé sinh an toan thuc pham theo quy dinh hién hanh.

~e) Truong tiéu ban chi dao vi sy tién bo phu nir, Trudng ban chi dao phong

chong tham nhiing, Truong ban chi dao cai cach hanh chinh. Chu tich Hoi dong thi
dua khen thuong, Hoi dong luong, Hoi dong mua sam tai san co dinh. Tham gia
thanh vién cac Ban chi dao, cac doan cong tac khac theo quyét dinh ctia Uy ban
nhan dan tinh, cua S& Y te.

Chi dao truc tiép Va Sinh hoat tai phong Hanh chinh- Tong hop.



Pi¢u 4. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia Phé Chi cuc
truéng

1. Pho Chi cuc truong co trach nhiém:

a) Pho Chi cuc truong l1a nguoi gitp viéc cho Chi cuc trudng, chiu trach
nhiém trude Chi cuc trudng va trudc phap luat ve linh vuc cong tdc dugc phan
cong.

b) Pho Chi cuc truong duoc Chi cuc trudng phan cong phu trach mot sb linh
vuc cong viée, truc tiép phu trach mot s6 phong chirc nang ctia don vi. Pugc st
dung quyén han ctia Chi cuc trudng, nhan danh Chi cuc trudong khi giai quyét cac
cong viéc thudc linh vuc dugc phan cong, chiu trach nhi¢m trude Chi cuc truong
va phap luat vé nhitng quyét dinh ctia minh, bao cdo v6i Chi cuc truong vé két qua
thyc hién nhiém vu da dugc phan cong.

2. Pham vi gidi quyét cong viéc ciia Pho Chi cuc truéng:
Giap Chi cuc truong chi dao va thye hién cac linh vyc cong tac sau:

a) To6 chic thuc hién cac van ban quy pham phap luat, chinh sach, chién
luge, quy hoach, ké hoach, cic chuong trinh muc tiéu, dé an, du an di dugc phé
duyét vé vé sinh an toan thyc pham.

b) Phdi hop véi cac don vi lién quan ¢ dia phuong hudng dan, giam sat viéc
thue hién cac quy dinh cua phap luat vé quan Iy v¢ sinh an toan thuc pham theo
chudi cung cap thuc pham tir san xuat dén tiéu dung.

c) T6 chirc cong tac thong tin, phd bién kién thirc va phap luat vé vé sinh an
toan thuc pham trén dia ban tinh.

d) Chi dao, huong dan vé nghiép vu chuyén moén cho cac tuyén; tdp huin
kién thtrc vé vé sinh an toan thyuc pham cho ngudi san xuét, kinh doanh thyc pham
va kinh doanh dich vu an uong trén dia ban tinh.

d) Chi dao cong tac nghién ctru khoa hoc ctia Chi cuc.

e) Thuc hién cong tac thanh, kiém tra chuyén nganh, lién nganh viéc thuc
hién cac quy dinh cua phap luat vé VSATTP doi vdi cac co sé san xuat, Kinh
doanh thyc pham va kinh doanh dich vu dan uong trén dia ban;

g) Tham gia thanh vién cac Ban chi dao, cac doan cong tac khac theo quyét
dinh ctia Uy ban nhén dan tinh, cua S¢' Y t€ hodc ctia Chi cuc truong.

Chi dao truc tiép va sinh hoat tai phong Nghiép vu.

Piéu 5. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia ciac Truéng
phong chuyén mén thugc Chi cuc.

1. Cac Trwéng phong chuyén mon coé trach nhiém:
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a) Cac Truong phong chiu trach nhiém truéc Lanh dao Chi cuc va trude
phap luat vé thuc hién chirc nang, nhiém vu chuyén mén dugc giao va chiu su
hudng dan, ki€m tra cong tdc chuyén mon, nghi€p vu ctia co quan quan 1y cap trén.

b) Céc Truong phong phén cong cap pho theo doi, chi dao mot so cong vige
thudc thAm quyén cta phong. Khi Truong phong vang mit phai uy quyén cho Pho
Truéng phong chi dao cong tac, giai quyét cong viée cua phong nhung phai chiu
trach nhiém ca nhan trudc Chi cuc truéong vé toan bd cong viéc thudc trach nhiém
va thdm quyén ctia minh.

¢) Cac Truong phong c6 trach nhiém chap hanh nghiém céc quyét dinh, chi
dao cua cap trén. Truong hop cham hodc khong thuc hién dugc phai bao cdo kip
thoi, néu 10 1y do.

d) Tham muu gilp Lanh dao Chi cuc giai quyét nhirng kién nghi cua cc ca
nhan, t6 chirc thudc chtrc ning, tham quyén.

d) Truc tiép quan 1y cong chirc va ngudi lao dong, chi dao hudng dan céc
cong chirc dudi quyén thuc hién cac nhiém vu dugc giao.

2. Pham vi gidi quyét cong viéc ciia cic Truwéng phong chuyén mén
thugc Chi cuc.

2.1. Truong phong Hanh chinh- T ong hop: Tham muu cho Chi cuc truong
va thuc hién mot s6 nhiém vu sau:

- Quan ly, diéu hanh, phin cong nhiém vu cho cac cong chirc, nguoi lao
dong trong phong phu hop trinh d6 chuyén moén va nang luc cong tac. Nhan xét,
danh gia can bo cong chirc, vién chirc trong phong theo dinh ky. Pé nghi khen
thudng, ky lut can bo trong phong. Xay dung quy ché 1am viéc, ké hoach lam viéc
thang, quy, nam cua phong. Tham muu soan thdo van ban va chi dao lam cac bao
céo dinh ky va dot xuat thudc linh vuc phu trach;

- Kiém nhiém cong tac T chirc nhan su;

- Kiém nhiém cong tac Hanh chinh tong hop;

- Ki€ém nhi€ém cong tdc Quan tri cong sa;

- Thuc hién nhitng nhi€ém vu khac do Chi cuc truéng giao.

2. 2. Trwong phong Nghiép vu: Tham muu cho Chi cuc truong va thyc hién
mot sO nhi€ém vu sau:

- Quan 1y, diéu hanh, phan cong nhiém vu cho cic cong chirc, nguoi lao
dong trong phong phu hop trinh do chuyén moén va nang luc cong tac. Nhan xét,
danh gia can bo cong chirc, vién chic trong phong theo dinh ky. Dé nghi khen
thudng, ky lut can bo trong phong. Xay dung quy ché 1am viéc, ké hoach lam viéc
thang, quy, nam cua phong. Tham muu soan thdo van ban va chi dao lam cac bao
céo dinh ky va dot xuat thudc linh vuc phu trach;

- Kiém nhi¢m cong tac Quan 1y v¢€ sinh an toan thuyc pham
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- Ki€m nhiém vi€c thuc hién viéc dinh chi va thu héi cac Gidy chirng nhan
lién quan dén VSATTP.
- Thyc hién nhitng nhi€ém vu khéac do Chi cuc truéng giao.

Piéu 6. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia cidc Pho Truwéng
phong chuyén mén thugc Chi cuc.

1. Cac Pho Truéng phong chuyén mén ¢é trach nhiém:

a) Pho Truong phong, 1a nguoi gitip viéc cho Trudong phong, dugc giao phu
trach mot sd cong viéc theo chuc nang, nhiém vu chuyén moén cia phong, chiu
trach nhiém trudc Lanh dao Chi cuc; Trudong phong, va phap luat d6i voi cong viée
duoc giao.

b) Tham gia thao luin va quyét dinh cac van dé thudc trach nhiém tap thé
cua lanh dao phong.

¢) Chi dao giai quyét hoac truc tiép thuc hién mot s6 nhiém vu cu thé do
Truong phong phan cong.

2. Pham vi giai quyét cong viéc ciia cac Pho Truéng phong chuyén mén
thugc Chi cuc.

2.1. PhO Trwéng phong Hanh chinh- Téng hop:

- Giup truong phong thuc hién cong viéc quan 1y diéu hanh chic ning,
nhiém vu ctia phong va thuc hién cdng tac ti€p dan, khi¢u nai, t0 cao, phong chong
tham nhiing.

- Kiém nhiém cong tac Quan 1y dang ky va ching nhan san pham
- Kiém nhiém cong tac Quan 1y Ngo doc thue pham

- Téng hop bdo céo dinh ky va dot xuét thudc linh vuc phu trach.
- Thyc hi¢n nhitng nhiém vy khac do Chi cuc trudng giao.

2. 2. Ph6 Truwong phong Nghiép vu:

- Giup truéng phong thuc hién cong viéc quan 1y diéu hanh chtc ning,
nhiém vu cua phong;

- Kiém nhiém cong tac Quan 1y vé sinh an toan thuc pham;
- Kiém nhiém cong tac Thoéng tin truyén thong vé vé sinh an toan thyc
pham,;
- Kiém nhiém cong tac Cong nghé thong tin;
- Tong hop bao cao dinh ky va dot xuat thudc linh vuc phu trach
- Thuc hién nhiing nhi€ém vu khac do Chi cuc trudng giao.

Pi¢u 7. Pham vi, trach nhiém giai quyét cong viéc ciia cong chirc va
nguwoi lao dong
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1. Cong chirc va ngudi lao dong chii dong nghién ctru, tham muu vé linh vuc
chuyén mon duogc phan cong thuc hién; Cac cong viéc dugc Trudng phong hodc
lanh dao Chi cuc giao theo chirc nang, nhiém vu chuyén moén cua tung phong
chuy&n mon.

2. Giai quyét cong viéc dugc giao dung trinh ty, thu tuc, thoi gian theo quy
dinh. Chiu trach nhiém ca nhan trude Chi cuc truong va trudc phap luat vé ¥ kién
dé xuét, tién do, chat luong, hi¢u qua cua tirng cong vi¢c dugc giao.

4[. Thuc hién cac quy dinh cta phép luat vé cén b, cong chuc; cac quy dinh,
quy ché cua tinh, nganh va caa Chi cuc.

Pi¢u 8. Quan hé cong tic ciia Lanh dao Chi cuc véi Lanh dao S¢ Y té,
Cuc An toan thwe phim, cic Sé, ban nganh, doan thé cé lién quan; Tha
truwéng cac don vi true thude Sé, Trung tim Y té du phong va Phong Y té cac
huyén, thanh phd, thi xa:

Chi cyc truong duy tri thuong xuyén mdi lién hé véi Lanh dao S¢ Y té, Cuc
An toan thue pham, c4c cuc, vu, vién khac co lién quan dé tranh tha sy quan tam,
lanh dao, chi dao cac nhiém vu cong tac cua Chi cuc; t6 chtrc thuc hién va bao céo
kip thoi két qua thyc hién nhiém vu cong tac ctia Chi cuc.

Pong thoi phdi hop véi cac cac So, ban nganh, doan thé dé giai quyét cac
van dé lién quan; Phéi hop voi Thi truong cac don vi truc thude S@, Trung tam Y
té du phong va Phong Y té cac huyén, thanh phd, thi xa dé giai quyét, huéng dan,
kiém tra, d6n ddc thyc hién cac nhiém vy cdng tac theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 9. Quan hé cong tac giita Chi cuc truéng véi cip uy Pang, cac to
chirc quan chiing va céng chirc, nguoi lao dong trong don vi

a) Chi cuc truong tao diéu kién thuan loi cho t6 chirc Dang va cac doan thé
hoat dong theo dung diéu 18, ton chi, muc dich; Phdi hop cip uy Pang va céac to
chuc quén ching cham lo va tao diéu kién lam viée, hoc tap, nang cao trinh do
chinh tri, chuyén moén nghi€p vu cho cong chirc trong don vi; Bdo dam thyc hién
Quy ché dan chu trong hoat dong cta co quan, xdy dung nép séng vin hoa cong sd
va ky cuong hanh chinh, ky luat lao dong.

b) Cong chirc va nguoi lao dong, dang vién, thanh vién cac doan thé guong
mau hoan thanh tét cong viée dugc giao theo dung quy dinh cta phap lut. Nghiém
chinh thuc hién cac quy dinh vé nhiém vu va trach nhiém cua nguoi dang vién,
thanh vién va cac quy dinh c6 lién quan dén cong vu ciia cong chirc; Giai quyét
cong viéc dung thu tuc, thoi gian va chiu trach nhiém trude Chi cuc truong vé két
qua thuc hién cong viéc dugce giao.

~ Chwonglll
CHUONG TRINH CONG TAC CUA CHI CUC

Piéu 10. Chuong trinh cong tic thang, quy va ca nim

1. Xdy dung chwong trinh cong tac nam:
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- Hang nam trén co s& chirc nang, nhiém vu ctua don vi, cia nganh va tinh
hinh thyue té cta dia phuong. Lanh dao Chi cuc ban hanh hoac tham muu cho S¢ Y
té, Ban Chi dao lién nganh vé vé sinh an toan thuc phém tinh ban hanh céc ké
hoach, chuong trinh hanh dong nham thyc hién t6t cong tac bao dam v¢ sinh an
toan thuc phé\m trén dia ban toan tinh.

- Phong Nghiép vu chu tri phdi hop véi cac phong lién quan xiy dung
chuong trinh cong tac ndm cua Chi cuc. Nhitng cong viéc trong chuong trinh cong
tac ndm cta Chi cuc phai thé hién két hop gita cac nhiém vu néu trong cac vin
ban, ¥ kién chi dao ctia cip trén véi su chi dong dé xuét cua cac phong chuyén
moén. Trong chuong trinh can x4c dinh rd ndi dung chinh; phong chu tri, phong
phéi hop, ngudi phu trach va thoi gian hoan thanh; Trudng cac phong dugc giao
nhiém vu phéi chiu trach nhiém vé tién do chuan bi va ndi dung thyc hién cong
viéc ma minh xay dung dua vao chuong trinh cong tac cua Chi cuc;

- Trude ngay 05 thang 11 hang nam, cac phong chuyén mon thuge Chi cuc
Xay dung danh myc cong viéc can trinh cac cdp trong nim sau dé phong Nghiép vu
c6 trach nhiém tong hop trinh Lanh dao Chi cyc phé duyét.

- Trude ngay 15 thang 11 hang ndm gui vé phong Ké hoach- Tai chinh S¢ Y
te dé tong hop bao cao trinh Lanh dao So quyét dinh.

2. Xdy dwung chwong trinh cong tdac quy:

- Trong thang cudi cia mdi quy, cac phong chuyén mdn thudc Chi cuc phai
t6 chirc danh gid tinh hinh thuc hién nhi€ém vu quy do, ra soat lai cac van dé can
trinh Lanh dao Chi cuc vao quy tiép theo di ghi trong Chuong trinh nim va bo
sung cac van d& méi phat sinh dé dé nghi diéu chinh Chuong trinh céng tac quy
Sau.

- Cham nhat vao r]géy 15 cua thang cudi quy gui dé nghi giéu chinh chuong
trinh cong tac quy sau vé phong K¢ hoach- Tai chinh S¢ Y té dé tong hop bao cao
trinh Lanh dao S¢ phé duyét.

3. Xay dung chwong trinh cong tdac thang:

- Hang thang céac phong chuy&n mon thudc Chi cuc phai danh gia viéc thuc
hién chuong trinh cong tac trong thang. Can ctr chuong trinh cong tac quy dé xay
dung va trién khai thuc hién chuong trinh cdng tac thang sau giri phong Nghiép vu
tong hop trinh Chi cuc trudng ky va guri vé Van phong S¢ trude ngay 15 hang
thang.

- Lanh dao Chi cuc chi dao viéc thuc hién chuong trinh cong tac thang, trir
nhirng viéc dot xuat do cac co quan cap trén va nhirng vi¢c bat kha khang.

4. Chwong trinh céng tic tuin:

Cac phong chirc nang bao cao tinh hinh thuc hién cong tac trong tuan va ké
hoach cong tac tudn toi. Dbi véi cac tudn cudi thang s& danh gid cong viéc cua

thang d6 va thong qua ké hoach cua thang toi. Cin clr chuong trinh cong tac tun
va su chi dao ctuia Chi cuc truong, phong Hanh chinh- Tong hop phoi hop véi cac
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phong chirc ning xay dung chwong trinh cong tac tuan va giri vé Van phong Sé
theo quy dinh.

5. Té chikc thwc hién, theo dbi va ddnh gid két qua thwe hign chwong trinh
cong tac

- Céc phong chuyén mén thudc Chi cuc cén cir chuong trinh cong tac da
dugc duyét, xay dung chuong trinh cong tac nam, quy, thang ctia phong phu hop
v6i chuong trinh cong tac cua don vi. Chuong trinh cong tac phai thé hién rd muc
tiéu, nhiém vu, bién phap va tién d6 cu thé dbi véi timg nhiém vy chuyén mon, cac
cong vi¢c phai ph01 hop voi don vi khac va phai trinh cap trén xir 1y. Thuc hién
dung nguyén tac, giai quyét cong viée theo tham quyén, nhanh chéng, coi trong
cong tac phdi hop, khong dun ddy, né tranh trach nhiém.

- Hang thang, hang quy, 6 thang va cubi nim cac phong chuyén mon ra soét,
danh gia viéc thuc hién cac chuong trinh céng tac giri cho phong Nghiép vu tong
hop (tinh hinh thyc hién, cac vuéng mic, kho khin, hudng xir 1y tiép theo, dong
thoi dé nghi, bd sung chuong trinh cong tac trong thoi gian téi) trinh Chi cuc
truong ky dé giri vé phong Ké hoach- Tai chinh So.

Két qua thuc hién chuong trinh cong tac 13 tiéu chi danh gia mirc d6 hoan
thanh nhiém vu ctia moi ca nhan, cac phong chuyén mon.

6. Ché dp thong tin, bdo cdo

Céac phong chuyén mon va ca nhan phai chiu trach nhiém trudc Lanh dao
Chi cuc vé tinh chinh x4c cia bao cdo, ddm bao yéu ciu vé thim quyén, thé thic
va nodi dung. Phan anh dugc nhiing két qua ndi bat, déng thoi danh gia nhiing han
ché, kho khan, phan tich r6 nguyén nhan, néu kién nghi, vuéng mic, phat sinh (neu
c6), dé xuat hudng giai quyét. Vin ban tham muu Lanh dao S¢ giai quyet phai thé
hién day du thong tin, can ctr quy dinh phap luat, né1 dung tham muru, dé xuat So
Y té giai quyét va chiu trach nhiém vé noi dung tham muu d6. Pong thoi phai gui
day du hod so tham muu, vin ban c6 lién quan.

Ciing cd hé thong thong tin, ting cuong cong tac phodi hop cung cap, trao doi
thong tin bao céo giita cac don vi nham dam bao hiéu qua trong coéng tac quan 1y,
chi dao diéu hanh; St dung c6 hiéu qua céac trang thiét bi, ning cao hiéu qua ung
dung cong nghé thong tin trong cong tac thong tin bao cao.

Chap hanh nghiém chinh ché d6 bao céo dinh ky va cac bao céo dot xuat
khac theo quy dinh cta cap trén.

' _ Chuwong IV
TRINH TU GIAI QUYET VA BAN HANH VAN BAN TAI CHI CUC
(Thue hién theo Quy ché cong tac van thw, lwu trir cia Chi cuc da ban hanh)

) ] ~ ChuwongV
TO CHUC CAC HQI NGHI VA CUQC HQP

Piéu 11. CAc loai hdi nghi, cudc hop
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Can ctr yéu cau cong viéc va pham vi linh vuc cong tac, Chi cuc to chiic cac
hoi nghi va cudc hop trén nguyén tac thiét thuc, hi¢u qua va tiét ki¢m.

1. Cac hoi nghi gdm: Thudng truc to chirc hdi nghi cép tinh (Ban chi dao
quén ng,énh, S&) va hoi nghi toan Chi cyc; hoi nghi chuyén deé (trien khai, so ke,
tong két mot hodc mot s6 chuyén d€), hoi nghi tap huan cong tdc chuyén mon.

2. Céc cudc hop do Lanh dao Chi cuc chu tri, gé)m:

- Hop Lanh dao Chi cuc thuong ky hang thang, dot xuét.

- Hop Chi cuc giao ban thuong ky hang thang, hang quy va hop dot xuét.

- T6 chtc Hoi nghi so két quy, 6 thang va tong két nam trudc ngay 15 cia
thang tip theo.

Piéu 12. T6 chirc hop

1. Trién khai viéc t6 chirc hop:

a) Sau khi chuong trinh da dugc phé duyét, phong chuyén mon tham muu to
chirc hop chiu trach nhiém trién khai thuc hién;

b) Tai cudc hop, Lanh dao Chi cuc chu tri hop dleu hanh cudc hop theo
chuong trinh du kién; tuy theo yéu cau thyc té co thé quyet dinh diéu chinh chuong
trinh hop nhung phai thong bao dé nhimng ngudi du hop biét;

c) Lanh dao Chi cuc chu tri cudc hop phai két luan 1o rang vé cac nodi dung,
chuyén dé da duoc thdo luan trong cudc hop.

2. Ghi bién ban va thong bao két qua hop:
Phong chuy@n mén tham muu to chirc hop chiu trach nhiém cir thu ky ghi

Bién ban hop va soan thao Thong bao ¥ kién ket ludn tai cudc hop dé trinh Ban chi
dao lién nganh, S& (n€u c6) hodc Lanh dao Chi cuc ky ban hanh.

) Chwong VI
KIEM TRA VIEQ THUC HIEN VAN BAN, NHIEM VU PUQC GIAO
VA TO CHUC TIEP CONG DAN

Piéu 13. Pham vi va d6i twong kiém tra

1. Pham vi: Chi cuc c6 trach nhiém kiém tra viéc thi hanh cic vin ban cua cép
trén va cua Chi cuc ban hanh c6 quy dinh nhiing nhiém vy, cong viéc ma Chi cuc
va cac phong chuyén mén cé trach nhiém thuc hién;

2. Béi tugng: Céc phong chuyén mén thudc Chi cuc va cac linh vuc do Chi
cuc quan ly;

3. Viéc kiém tra cac don vi khéc, cac co sé san xuét, kinh doanh thuc phrflm
trén dia ban trong viéc thi hanh cdc van ban c6 lién quan dugc ti€n hanh theo quy
ché phoéi hop, chirc nang nhiém vu da dugc UBND tinh ban hanh va cac quy dinh
cua phap luat.

Pi¢u 14. Tham quyén Kiém tra
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1. Chi cyc trudng kiém tra moi hoat dong cua cac phong chuy@n mén thudc
don vi, cac linh vuc trong pham vi chitc nang, nhiém vu va quyén han cua Chi cuc
theo quy dinh cua phap luat.

2. Phé Chi cyc truong kiém tra hoat dong ctia phong chuyén mén thudc don
vi, cac linh vuc chuyén mon duoc phan cong phu trach va thyc hién cac nhiém vu
kiém tra do Chi cuc trudng giao.

3. Céc t6 kiém tra, giam sat thuc hién quy ché chuyén mén, quy ché co quan
don vi do Chi cuc truéng quyét dinh chiu trach nhiém kiém tra viéc thuc hién tai
cac phong churc nang va trach nhiém cua cac Trudng phong.

4. Chi cyc truong cé trach nhi€m ki€ém tra vi¢c thuc hién cac cong viéc do
Lanh dao S& uy quyén hodc giao chu tri.

Piéu 15. Hinh thirc kiém tra

Chi cuc truéng thudng xuyén to chire kiém tra viée thi hanh cac van ban, cong
viéc dugc giao tai don vi, phat hién cac vudng mac va dé xuat bién phap xur ly kip
thoi.

Picu 16. Bao cio két qua kiém tra

1. Khi két thuc kiém tra, ngudi chi tri, phong chirc ning chu tri kiém tra phai
thong bao két qua kiém tra va soan thao van ban bao cao két luan ki€m tra cua Chi
cuc trinh Lanh dao Chi cuc xem xét, ky van ban két luan kiém tra.

2. Chi cuc ¢ vian ban bao cao Lanh dao S két qua kiém tra, dong thoi thong
béo cho don vi, ca nhan duoc kiém tra va cac don vi ¢o lién quan truc thudc So.
Néu phat hién co sai pham thi xir 1y theo tham quyén hodc kién nghi cip co tham
quyén xir 1y.

Phong dugc giao nhiém vu chi tri di kiém tra ¢ trach nhiém theo ddi viéc xur
ly sau khi c6 van ban két luan kiém tra, yéu cau don vi duoc kiém tra khic phuc
nhing sai pham theo quyét dinh ctia cap c6 thim quyén, bao céo két qua khic phuc
sau kiém tra v&i Lanh dao Chi cuc.

3. Pinh ky cudi mdi quy bao cao S& Y té tinh hinh thuc hién cac vin ban, cac
cong viéc dugc Lanh dao S& giao theo tham quyén cua Chi cuc.

Piéu 17. T6 chite tiép cong din

1. Trach nhiém cia Chi cuc truwéng:

- Chi cuc trudng co trach nhiém phdi hop voi Chanh Thanh tra S¢ trong viéc
tiép cong dan, xtr ly cac khi¢u nai, t0 cao, phan anh, kién nghi ctia cong dan.

- Cur can bd c6 chuyén mén theo ding yéu cau ciia Thanh tra S¢ tham gia

doan thanh tra, ki€m tra xir 1y cac vu viéc cu thé theo chi dao cua Lanh dao S& va
yéu cau cua Thanh tra S¢.

- Tuy theo yéu cau cong viéc dé bd tri tiép dan va chi dao phong Chuyen maon,
chuyén vién tlep dan thye hién nghiém tic nhiém vy tlep dan dén khiéu nai, t6 céo,
phan anh, kién nghi; kip thoi giai quyét theo tham quyén cac khiéu nai, t6 cao.
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2. Trach nhiém ciia phong Hanh chinh- Téng hop va chuyén vién tiép
dan:
- Xay dung quy ché t6 chuc tiép cong dan cua Chi cuc.

- Bé tri can by thuong truc tiép cong dan. Viéc tiép cong dan va giai quyét
khiéu nai, t0 cdo thyuc hién theo ding quy dinh cua phap lut vé khicu nai, to cao
va tiep cong dan.

- Thlg.’c hién ché dﬁ) bao cao vo1 Lanh dao Chi cuc va tham muu cho Lanh dao
Chi cuc vé cong tac tiép dan.
-Bb tri phong tiép cong dan va cac diéu kién, trang thiét bi can thiét phuc vu

cong tac tiép cong dan tai tru s& co quan, chi dan, tiép don cong dan theo dung quy
dinh.

- Trong truong hop déc biét, Truong phong Hanh chinh- Tong hop co trach
nhiém gdp go tim hleu béo cdo Lanh dao Chi cuc bb tri tiép cong dan. Tuyét dbi
khong dé cong dan, t6 chirc co khiéu kién, khiéu nai khong dugc tlep don hoac tri
hoén.

_Chuong VIT ,
PI CONG TAC, TIEP KHACH

Dicu 18. Pi cong tac & nwdc ngoai, ngoai tinh va co sé¢

1. P1 cOng tac nudc ngoai: Viec di cong tac nudc ngoai thuc hién theo quy
dinh cua phap luat; Quy ché, quy dinh cua Tinh ¢ uy, UBND tinh. Chdm nhit 05 ngdy
sau chuyén cong tac, cac doan, ca nhan bao cao két qua qua trinh cong tac & nudc
ngoai bao céo cap co thAm quyén theo quy dinh.

2. D1 cong tac ngoai tinh: Cong chiic duge cur di cong tac theo su phan cong
cua Lanh dao Chi cuc;

- Chi cyc truong di cong tac ngoai tinh: Phai bao cdo Giam dbc S va uy
quyén cho cap pho bang van ban theo Quy ché Iam viéc cia S§ Y té;

- Pho Chi cuc trudng, cac Truong phong chuyén mon va cong chirc cua Chi
cuc di cong tac ngoai tinh: Sau khi hoan thanh chuyén di cong tac phai bdo céo Chi
cuc truong cham nhat 02 ngay va phd bién cho cac bo phan lién quan dé nam duoc
ndi dung va t6 chuc trién khai thyc hién.

3. Bi cong tac co sé

a) Lanh dao Chi cyc to chirc Doan di cong tac, lam vi€e tai cac co so' san
xudt, kinh doanh thyc pham, cp huyén theo ké hoach. Lanh dao Chi cuc giao cho
mot phong chuyén mon chu tri, ph01 hop véi cac phong lién quan dé chuan bi noi
dung, théng nhat chuong trinh, ké hoach lam viéc véi co s va bao cdo Chi cuc
trudng;

Truong cac phong chuyén mon co trach nhiém cur can by tham gia doan
cong tac theo yéu cau cua Lanh dao Chi cuc, can by duogc cu di cong tdc ddm bao
phai dung thanh phan lién quan dén ndi dung, chuong trinh cong tac;
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b) Doan di cong tac tai co s¢ do Lanh dao Chi cuc cu tuy thudc vao ndi
dung, tinh chét va yéu cau cta cong viéc phai tuan thu cac quy dinh sau:

- Phai chuin bi ké hoach, chuong trinh, ndi dung va thdong bdo cho co so
trudce khi dén it nhat 03 ngay lam viéc. (truong hop dot xuat theo yéu cau nhiém vu
hodc cua cap trén thi thong bdo ngay cho co s& khi c6 quyét dinh cua Chi cuc cur di
cbng tac).

- Poan cong tac duoc bd tri xe di chung dé tiét kiém chi phi.

- Doan cong tac tai cac co s¢ chi ndm tinh hinh, 1am viéc va giai quyet
nhimg van dé dung noi dung, chuong trinh dé thong bdo va dung thAm quyén cua
doan, dong thoi ghi nhan ddy du nhimg kién nghi co lién quan dén Chi cuc;
Trong thot han 02 ngay lam vi€c sau khi di cong tac ve, Truong doan cong tac phai
bao cao Lanh dao Chi cuc vé két qua cong tac, nhiing kién nghi cua co so lién quan
dén Chi cuc, dé xut giai phap xir 1y cac van dé lién quan.

Pi¢u 19. Tiép khach nwéc ngoai

1. Cac cudc don, tiép va lam vi¢c chinh thirc véi cac doan khach nudc ngoai
duogc thyc hién theo cac quy dinh vé tiép khach nudc ngoai cia UBND tinh.

2. Chi cuc truong to chuc tiép va lam viéc vo1 khach nudc ngoai va Chinh
phu theo phan cong cua Giam dbc So trong pham vi ‘cong vige thuge chire nang,

nhiém vy, thim quyén cua Chi cuc. Bao cdo S két qua sau khi két thuc cac
chuong trinh lam vi¢c vdi khach nude ngoai 3 ngay.

) ~ Chuong XIlI
CHE PQ BAO CAO, THONG TIN

Piéu 20. Phé Chi cuc truwéng bao cio Chi cuc truéng

1. Tinh hinh thyc hién nhiing cong viéc thudc linh vye duoc phan cong phu
trach, nhitg viéc vuot qua thim quyén giai quyét va nhitng viéc can xin ¥ kién cua
Chi cuc trudéng.

2. Noi dung va két qua cac hoi nghi, cudc hop khi duge Chi cuc trudng uy
quyén tham du hoac chi dao, chu tri cac hdi nghi do.

3. Két qua lam vi¢c va nhiing kién nghi o1 véi cac don vi, doi tdc khi duoc
cur tham gia cac doan cong tac ¢ trong nudc cling nhu ¢ nudc ngoai.

Piéu 21. Cac phong chuyén mon bao cao Lanh dao Chi cuc
1. Thyc hién ché d6 thong tin, bao cdo Lanh dao Chi cuc theo quy dinh.

2. Khi c6 van dé phat sinh vuot qua tham quyén, chic ning ciia phong,
Truong cac phong chuyén mon phai bao cao ngay cho Lanh dao Chi cuc d¢ xu ly
kip thoi.

3. Pé xuat va bao cdo voi Lanh dao Chi cuc nhiing van dé can xir Iy qua
phan anh cua bao chi, du luan xa hoi lién quan dén Chi cuc.

Piéu 22. Cung cip thong tin vé hoat dong ciia Chi cuc
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1. Can clr quy dinh vé quan 1y cong tac thong tin. Chi cuc bao dam thudng
xuyén cung cép thong tin phuc vu theo su chi dao diéu hanh cua Chi cuc truong;
tao diéu kién cho cic co quan thong tin dai chung trong viéc cung cip thong tin
chinh xdac, kip thoi vé hoat dong trong linh vuc dam bao ATVSTP;

2. Trong cung cap thong tin khong duoc dé 16 cac thong tin thuoc danh muc bi
mat Nha nudc va thong tin vé nhitng cong viéc nhay cam dang trong qua trinh xu
ly. Viéc cung cap thong tin, tai liéu cho ca nhén, t6 chirc nudc ngoai phai dugc su
dong y ctia Lanh dao S&, Uy ban nhéan dén tinh va dang quy dinh cta phap luat.

3. Viéc tra 101 phong van bao chi duoc thue hién theo quy dinh cta phap luat
va duogc sy dong ¥ hodc uy quyen cua Chi cuc truong.

4. Thong tin trén mang thong tin dién tu:

Thuc hién ché d6 trao doi théng tin qua cong thong tin dién tir cia S&' Y té va
ciia Chi cuc theo quy dinh. Thuong xuyén theo ddi thong tin trén cic phan mém
dién tr dé kip thoi nhan van ban chi dao, diéu hanh va cac thong tin do S¢ gui dé
quat triét va thyc hién.

Viéc cap nhat thong tin trén trang tin dién tr ciia SO phai chap hanh cac quy
dinh cta phap luat vé dang tin trén Internet va cac quy dinh lién quan cta Sé.

) ) ~ Chuwong IX ]
CHE DO QUANLY, SU’\DUNG TAI SAN, KINH PHI
CUA CO QUAN VA CHE PO NGHI PHEP

Pi¢u 23. Quan Iy sir dung tai san, kinh phi

Tai san cong da giao cho ca nhan hodc phong dé sir dung phuc vu cong tac
thi ca nhan, Trudong phong dugc giao chiu trach nhiém quan ly, sir dung dung muc
dich, thuc hién ché do kiém ké, bao cdo theo quy dinh hi¢n hanh cia Nha nudc.
Céc nhu cau vé sira chita, thay thé, diéu chuyén, thanh 1y tai san phai thuc hién
dung cac quy dinh hién hanh. Truong hop tai san bi hu hong, mat mat, that lac do
thiéu trach nhiém, quan 1y kém, phai bdi thudng theo quy dinh cua phap luat.

1. Quan ly, sir dung tai san, phuong ti¢n lam viéc:

Truéng phong Hanh chinh- Tong hop gitip Chi cuc trudong thuc hién ché do
quan ly, st dung tai san, phuong tién lam viéc cua Chi cuc theo quy dinh hién hanh
cua Nha nudc. Hang nam thuc hién viéc kiém keé tai san, lap ké hoach duy tu bao
dudng, stra chita, thanh 1y, mua sam tai san, xdy dung cong trinh phuc vu lam
viéc...theo ché do hién hanh, bao cdo dé xuat Chi cuc truéng giai quyét. Cac
phong c6 nhu cdu mua sam stra chita vat tu, trang thiét bi, dung cu chuyén moén,
van phong pham phuc vu cong tac phai lap du tro gui phong Hanh chinh- Tong
hop dé tong hop trinh Chi cuc truong giai quyét. Sau khi duoc phé duyét, phong
Hanh chinh- Téng hop t6 chirc mua va cap phat cho cic phong.

2. Quan ly va stir dung xe 0 to:

Trudng phong Hanh chinh- Tong hop co trach nhiém quan 1y, diéu hanh xe
0 t0 phuc vu cong tac cua Chi cuc. Theo doi hoat dong cua xe, tinh trang xe; thuc
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hién ché d6 bao hanh, bao dudng trung tu, dai tu xe dung quy dinh, khi xe hu hong
phai co ké hoach sira chita kip thoi dé phuc vu nhiém vu ctia Chi cuc. Chi dao lai
Xe giir gin xe trong tinh trang sach s&, sau khi di cong tac vé phai rira xe, bao vé
can than; Ngoai thoi gian theo lich trinh cong tac 1ai xe phai thuong truc tai tru so
co quan; khong dugc stir dung xe 6 td vao viéc riéng, trir truong hop dac biét dugc
Lanh dao Chi cuc dong y giai quyét;

Khi sir dung xe 0 to di cong tac phai co 1énh diéu xe. Cac phong c6 nhu cau
st dung xe 0 t6 di cong tac phai dé xuat, khi dugc su dong y cia Chi cuc trudng thi
thdng bao vaoi phong Hanh chinh- Tong hop dé bo tri.

3. Quan ly kinh phi:

Ké toan tham muu cho Chi cuc trudng va thuc hién cf)ng tac Quan ly kiph
phi da dugc phan bo theo ding quy dinh cua Phap luat. Phan b6 kinh phi tir nguon
Chuong trinh Dan so6- Y t€ hop ly va dang tién do thoi gian.

Pi¢u 24. Ché d nghi

1. Nghi phép nam: Ché do nghi phép‘he‘mg nim ctia ndm nao giai quyét trong
nam do; Trur truong hop dac biét do yéu céu cong viec khong duge nghi thi duoc
bo tri nghi bu trong quy I cua ndm sau;

2. Nghi viéc riéng: Nghi viéc riéng dugc hudng luong theo quy dinh hién
hanh, ngoai ra cong chirc va nguoi lao dong co thé nghi viéc riéng khong hudng
luong hoic trir vao ngay nghi ché do nghi phép hang nim nhung khong qua 05
ngay, phai bao cdo va duoc sy dong y cua Chi cuc truong; cac Truong phong
chuy&n mdn duoc giai quyét cho cong chirc va nguoi lao dong trong phong nghi 01
ngay; néu nghi trén 01 ngay phai dugc sy déng y cua Chi cyc trudng.

) Chuong X
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 25. Quy ché nay dugc phd bién dén tit ca cong chirc va nguoi lao dong
cua Chi cuc d¢ trién khai thuc hién.

Viéc chép hanh, thuc hién Quy ché nay la can cu dé xem xét mirc do hoan
thanh nhiém vu, 13 tiéu chuan quan trong dé tinh diém thi dua va xét khen thuong
hang nam cda ca nhan, phong chirc nang. Nhitng ca nhan, phong chuyén moén
khong chap hanh Quy ché phai kiém diém 1am rd trach nhiém, tuy theo mic do sai
pham s€ bi xtr 1y theo quy dinh phép luat.

Piéu 26. Truong phong Hanh chinh- Tong hop co trach nhiém huéng dan,
kiém tra, d6n ddc viéc t6 churc trién khai thuc hién Quy ché. Trong qua trinh thuc
hién néu c6 vudéng méic dé nghi cic ca nhin, phong chuyén mén phan anh vé
phong Hanh chinh- Tong hop dé tong hop ¥ kién trinh Chi cuc trudong stra doi, bd
sung./.

CHI CUC AN TOAN VE SINH THUC PHAM
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